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DSGA
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Personale ATA

Oggetto: scrutini trimestre a.s. 2024-2025

I consigli di classe per lo scrutinio del trimestre sono convocati con il seguente ordine del giorno:

1. valutazione trimestre 2024-2025;

2. assegnazione corsi di recupero (da svolgersi dal 20 gennaio al 7 febbraio 2025);

3. individuazione famiglie da contattare, tramite mail, a cura del Coordinatore per diffuse e

gravi insufficienze, ovvero nel caso di due insufficienze con voto minore o uguale a 4

oppure nel caso di almeno tre insufficienze con voto minore o uguale a 5. Bozza

comunicazione;

4. individuazione degli studenti per cui attivare percorsi ex DM 19/2024 presentati in sede di

Collegio Docenti del 26 novembre 2024 (da svolgersi a partire dalla conclusione dei corsi

di recupero);

5. per le classi del triennio: verifica dei percorsi e del monte ore di PCTO.

Alla presente circolare si allega il calendario che s'invita a controllare con attenzione.

In vista delle operazioni di scrutinio si ricorda che:

1. il trimestre si chiuderà il 20 dicembre 2024. Le operazioni di scrutinio inizieranno martedì

07 gennaio 2025 e si concluderanno venerdì 10 gennaio 2025;

2. le operazioni di scrutinio saranno presiedute dal Coordinatore di classe;

3. le modalità di valutazione dovranno tenere conto dei criteri deliberati dal Collegio dei

Docenti del 28 novembre 2023;

4. i docenti sono tenuti ad INSERIRE le proposte di valutazione almeno 24h prima dello

scrutinio;

5. al fine di velocizzare le operazioni, prima dello scrutinio il Coordinatore di classe verificherà

che tutti i colleghi abbiano inserito le loro proposte di valutazione e solleciterà i ritardatari;

https://docs.google.com/document/d/1J62Nmt-12bVHLxETWMkT9OHdaiOZxrSNlfKL9g3SkQ4/edit
https://docs.google.com/document/d/1J62Nmt-12bVHLxETWMkT9OHdaiOZxrSNlfKL9g3SkQ4/edit
https://docs.google.com/document/d/1JSG2_EtDiEU5oiBy38RXsbfQ02AcLUp-RhEwoXcZpVw/edit#heading=h.1bwarher8vh9
https://docs.google.com/document/d/1JSG2_EtDiEU5oiBy38RXsbfQ02AcLUp-RhEwoXcZpVw/edit#heading=h.1bwarher8vh9


Per un efficace svolgimento delle operazioni di scrutinio è necessario:

1. correggere e consegnare alle classi gli elaborati prima dello scrutinio;

2. formulare le proposte di voto tenendo conto dei criteri fissati dal Collegio dei docenti;

3. inserire nel registro elettronico (selezionando la voce “voti proposti”) le assenze e le

proposte di voto in decimi netti (Breve video-tutorial per inserimento voti proposti),

4. nel caso di voto insufficiente, inserire la modalità di recupero* (corso di

recupero/recupero in itinere/studio personale) selezionando dal menù a tendina;

5. NOVITÀ: il docente con il maggior numero di ore (a parità di ore i docenti si accorderanno),

dopo aver controllato la presenza di eventuali note, inserirà nel registro elettronico la

proposta di voto di comportamento che verrà poi discussa, modificata/confermata in sede

di scrutinio;

6. il docente referente si occuperà dell’inserimento della proposta di voto di Educazione

Civica.

L’immissione dei dati da parte di tutti i docenti dovrà avvenire almeno 24h prima dello scrutinio.

In considerazione delle attività già in essere nell’ambito dell’ampliamento dell’offerta formativa

(corsi STEM, certificazioni linguistiche, attività extracurricolari varie) e considerato il relativo

impegno orario sia per docenti che per studenti, si ritiene opportuno limitare gli interventi di

recupero di gennaio/febbraio alle discipline in elenco.

*Discipline per le quali è previsto il corso di recupero extracurricolare (max. 2 corsi di recupero a

studente):

LICEO LINGUISTICO

DISCIPLINA ORE INCONTRI

inglese 8h 4 da 2h

francese 8h 4 da 2h

spagnolo 8h 4 da 2h

tedesco 8h 4 da 2h

LICEO SCIENTIFICO

DISCIPLINA ORE INCONTRI

matematica 8h 4 da 2h

fisica 8h 4 da 2h

https://drive.google.com/file/d/1ewWwalmLP1h1fsERlk9bW4BQQKdP4WmG/view?usp=sharing


LICEO CLASSICO

DISCIPLINA ORE INCONTRI

latino 8h 4 da 2h

greco 8h 4 da 2h

Si precisa che per le altre discipline insufficienti occorre indicare “recupero in itinere” o “studio

individuale”.

Gli interventi di recupero si terranno orientativamente dal 20 gennaio 2025 al 08 febbraio 2025.

Per un immediato riscontro del recupero delle carenze del primo periodo, le prove (per i “corsi di

recupero”, per il “recupero in itinere” o per lo “studio individuale”) verranno somministrate dal

docente di classe durante le ore curriculari entro il 06 marzo 2025 per permettere un riscontro nei

consigli di classe del 10-14 marzo 2025.

In sede di scrutinio:

- per la verbalizzazione verrà utilizzato il registro elettronico (Breve video-tutorial per la

compilazione del verbale):

- il coordinatore curerà la compilazione e l’attento controllo di ogni singola scheda-alunno,

dove sono riportati tutti i voti conseguiti;

- per una rapida organizzazione dei corsi di recupero, si richiede di compilare

contestualmente allo scrutinio il PRESENT FORM (CORSI DI RECUPERO);

- al termine dello scrutinio, occorre inviare in segreteria all’indirizzo

mips11000c@istruzione.it il tabellone della classe;

- la segreteria provvederà alla stampa in formato A3 e ogni docente apporrà la propria firma

nell’apposito spazio immediatamente concluse le operazioni di scrutinio;

- il segretario curerà la stesura del verbale che sarà poi caricato nell’apposita cartella in AREA

DOCENTI/03 CONSIGLI DI CLASSE in formato .pdf.

____________________________________________________________________________

CALENDARIO SCRUTINI TRIMESTRE
2024-2025

Martedì 07 gennaio 2025

14:30-15:30 4ES 1BL

15:30-16:30 4GS 1AC 2BL

16:30-17:30 5GS 1BC 3BL

https://drive.google.com/file/d/1eHgE7wcOPSScj8g_lf_T2fnq4zEtMJFX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1eHgE7wcOPSScj8g_lf_T2fnq4zEtMJFX/view?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfAESG5o2ZYpQZeHcSLvDw4uts-KZTU2xWYJ04g1WZ4EeBFZg/viewform?usp=preview
mailto:mips11000c@istruzione.it


17:30-18:30 1ES 5AS 4BL

18:30-19:30 1AS 4FS

Mercoledì 08 gennaio 2025

14:30-15:30 3BS 5ES 2CL

15:30-16:30 4DS 4BS 3BC 2DL

16:30-17:30 5CS 2AS 2AC 1CL

17:30-18:30 2DS 3ES 3CL

18:30-19:30 2ES 5DS

Giovedì 09 gennaio 2025

14:30-15:30 5FS 1AL

15:30-16:30 3CS 4BC 2AL

16:30-17:30 4AS 3AC 4CL

17:30-18:30 3DS 4AC 5CL

18:30-19:30 1CS 5AC

Venerdì 10 gennaio 2025

15:00-16:00 1DS 2BS 2BC 3AL

16:00-17:00 1FS 2CS 5BC 5BL

17:00-18:00 2FS 5BS 5CC 4AL

18:00-19:00 1BS 4CC 5AL

Legenda:

● liceo scientifico in blu

● liceo classico in verde

● liceo linguistico in rosso

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Paola Fabiana Cagnazzo



(Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell'art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993)


