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Oggetto: Indicazioni sulla corretta presentazione di certificati e documenti scolastici

Si ricorda che, in conformita alla normativa vigente, non & consentito presentare presso gli Uffici di
segreteria certificati o documenti ufficiali con modifiche manuali effettuate a penna o con
qualsiasi altro strumento. Eventuali errori riscontrati nei documenti rilasciati da enti esterni
devono essere segnalati direttamente all'ente emittente, che avra cura di procedere con la
correzione e la ristampa del documento.

Secondo quanto stabilito dall’articolo 493-ter del Codice Penale, la falsificazione o alterazione di
certificati e documenti ufficiali costituisce un reato punibile dalla legge, con possibili conseguenze
di carattere penale. Inoltre, la Circolare del Ministero dell'lstruzione n. 100 del 2017 ribadisce
I'importanza di garantire l'integrita e I'autenticita dei documenti amministrativi, invitando tutte le
istituzioni scolastiche a vigilare sul rispetto di tali norme.

Si raccomanda pertanto di controllare attentamente i documenti al momento del rilascio e, in
caso di errori e/o refusi, di rivolgersi all'ente competente per le dovute rettifiche. La scuola
declinera qualsiasi documento modificato manualmente e si riserva il diritto di segnalare eventuali
irregolarita alle autorita competenti.

Confidiamo nella collaborazione di tutti per il rispetto delle disposizioni normative e per garantire
la correttezza dei documenti presentati.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

prof.ssa Paola Fabiana Cagnazzo
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993)



