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San Donato Mil.se, 18 aprile 2016 

Circ. 247bis 

AGLI STUDENTI 
ALLE FAMIGLIE 

SEDE E SAN GIULIANO 
p.c. al DSGA 

 

Oggetto: Prenotazione colloqui tramite Registro elettronico - Istruzioni per i genitori 

Da lunedì 18 aprile fino alla fine dell’anno scolastico, in via sperimentale, viene attivata la funzione 

“prenotazione colloqui” del registro elettronico, che dovrà costituire per questo periodo l’unica modalità di 

prenotazione dei colloqui in orario mattutino. 

Per prenotare un colloquio con un docente nell’orario di ricevimento mattutino tramite Registro 

elettronico: 

- eseguire l’accesso al registro genitori con le proprie credenziali 

- selezionare “Prenotazione colloqui” 

- compare l’elenco dei docenti, con l’orario di ricevimento e i posti disponibili 

- selezionare la data desiderata e, nella tendina dei posti disponibili (segnalati dal numero in rosso), 

la posizione all’interno dell’ora da prenotare (1= primo in ordine di tempo; 4=ultimo in ordine di 

tempo) 

- salvare 

- è possibile annullare la prenotazione, togliendo il flag alla casella nella data prenotata; si 

raccomanda di salvare. 

Quando un genitore prenota un colloquio, riceve dal Registro elettronico una mail di conferma; 

contemporaneamente viene inviato un avviso alla casella mail del docente. 

Nel caso siano già stati prenotati colloqui nell’orario mattutino secondo la vecchia modalità questi 

dovranno essere confermati dal genitore attraverso il registro elettronico. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(Prof.ssa Concetta Pragliola) 


